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Lisensi Dokumen: 
Copyright © 2003-2008 IlmuKomputer.Com 
Seluruh dokumen di IlmuKomputer.Com dapat digunakan, dimodifikasi dan 
disebarkan secara bebas untuk tujuan bukan komersial (nonprofit), dengan syarat 
tidak menghapus atau merubah atribut penulis dan pernyataan copyright yang 
disertakan dalam setiap dokumen. Tidak diperbolehkan melakukan penulisan ulang, 
kecuali mendapatkan ijin terlebih dahulu dari IlmuKomputer.Com. 

 
Siapa yang tidak tahu “EMAIL”. Kata tersebut seakan sudah melekat di dalam kebutuhan 

sehari-hari bagi setiap orang, utamanya bagi mereka yang bekerja kantoran. 

Email kependekan dari “Electronic Mail” atau “Surat Elektronik” artinya kita dapat mengirim 

surat secara elektronik dengan memanfaatkan media internet. 

Bagi orang – orang yang sering menggunakan fasilitas Email hal tersebut bukan merupakan 

suatu hal yang baru atau sulit, utamanya dalam mengelola email secara online, misalnya 

mengelola email di Gmail dan Yahoo, namun hal tersebut kadangkala mengalami kesulitan 

dalam hal pengelolaan email utamanya ketika berkeinginan untuk mengecek email yang pernah 

diterima secara offline, artinya kita bisa cek email yang pernah diterima namun internet dalam 

kondisi disconnect.  

 

Melakukan cek email dalam kondisi offline tersebut  dapat dilakukan dengan 

menggunakan suatu aplikasi Outlook Express yang merupakan sebuah program email client 

yang terkenal dari Microsoft. Outlook Exprees tersebut terinstal secara otomatis ketika sistem 

operasi windows terinstal atau aktivasi ketika melakukan instalasi Microsoft Office. 

 

Dalam kesempatan ini kita akan melakukan aktivasi Outlook Express dengan 

pemanfaatan media email yang sudah terkenal yaitu Gmail dan Yahoo. Dalam melakukan 

aktivasi tersebut  kita perlu melakukan konfigurasi POP Server (Post Office Protocol) Server 

dan SMTP Server (Sumple Mail Transport Protocol) Server dari email server yang kita gunakan. 
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Mengelola Email Gmail di Outlook Express 

 

Sebelum melakukan konfigurasi pada Outlook Express, perlu dilakukan konfigurasi terlebih 

dahulu terhadap email server, dalam hal ini mengunakan fasilitas Gmail yang dimiliki oleh 

Google yang merupakan media mesin pencari yang sangat terkenal.  

 

Konfigurasi POP Server dan SMTP Server di Gmail 
 

1. Syarat mendasar untuk melakukan konfigurasi mail server pada Gmail, anda harus 

memiliki Account di gmail terlebih dahulu yaitu sudah memiliki email dig mail, misal: 

supportindo@gmail.com  

 

2. Bukalah website lewat Internet Explorer atau Mozilla Firefox dengan alamat : 

http://mail.google.com/, maka akan mucul seperti di bawah ini 

 

 
 

Gambar 1. Tampilan awal dari Gmail 
 

3. Kemudian, masukkan username dan password, dan diakhiri dengan menekan tombol 
SignIn 

 

mailto:supportindo@gmail.com
http://mail.google.com/
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Gambar 2. Tampilan Login Email 

 
4. Setelah melakukan Login, maka akan dibawa ke area pengelolaan email secara online, 

seperti gambar berikut 
 

 
 

Gambar 3  Tampilan fasilits dari Gmail    
 

5. Dari tampilan seperti pada gambar 3, pilih Setting dan kemudian pilih Fowarding  

and POP/IMAP maka akan tampil seperti pada gambar berikut, pilih Enable POP for 

all mail. Kemudian diakhiri dengan menekan tombol Save Changes 
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Gambar 4 Fasilitas dari Forwading and POP/IMAP 
 
 
6. Kemudian langkah berikutnya melakukan konfigurasi pada Outlook Express. 
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Konfigurasi POP Server dan SMTP Server di Yahoo 
 
Untuk melakukan konfigurasi di mail server yahoo, yakinkan anda mempunyai Account Lokal. 

Artinya anda mempunyai Account yang nama akhirannya atau extentionnya : CO.ID, misal  : 

alan2net@yahoo.co.id  bukan  alan2net@yahoo.com.  

Langkah-langkah untuk melakukan konfigurasi di mail yahoo adalah sebagai berikut : 

 

1. Kunjungi website media email di yahoo dengan alamat : http://mail.yahoo.co.id, maka 

akan tampil seperti gambar berikut, dan masukkan username dan password. 

 

 
 

Gambar 5  Tampilan awal dari media email Yahoo 
 

2. Dari tampilan awal tersebut, di sebelah kanan disuruh untuk memasukkan ID Yahoo 

dan Sandi. Kemudian klik Masuk. 

3. Maka akan tampak fasilitas email dari Yahoo, seperti pada gambar berikut 

mailto:alan2net@yahoo.co.id
mailto:alan2net@yahoo.com
http://mail.yahoo.co.id/
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Gambar 6  Tampilan setelah melakukan Login 
 

4. Dari tampilan awal dari email tersebut, pilih: Opsi  Opsi Mail, maka akan tampak 

seperti pada gambar berikut 

 
 

Gambar 7  Tampilan dari fasilitas Konfigurasi mail server di Yahoo 
 

5. Kemudian Pilih : POP & Penerusan, kemudian pilih Membuat atau mengedit POP 
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Penerusan, maka akan tampak seperti pada gambar berikut 

 

 
 

Gambar 8  Aktivasi POP Mail di Yahoo 
 
6. Kemudian Pilih Akses Web & POP, dan diakhiri Klik tombol Simpan. 

7. Dan kemudian langkah berikutnya konfigurasi Outlook Express. 
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Konfigurasi Outlook Express untuk Gmail  
 

1. Jalankan Outlook Express 
2. Tampilan awal dari dari Outlook Express adalah sebagai berikut  

 
 

Gambar 9  Tampilan dari Outlook Express 
 

3. Dari Outlook Express tersebut pilih menu Tools  Accounts, sehingga tampil seperti 
gambar berikut : 

 

 
 

Gambar 10  Tampilan Internet Account pada  Outlook Express 
 

4. Dari gambar 10, pilih Add  Mail, maka akan tampil kotak dialog yang digunakan 

untuk memasukkan nama identitas misal : Supportindo 
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Gambar 11 Memasukkan nama identitas 
 

5. Setelah memasukkan nama identitas, klik Next , Kemudian masukkan email Anda 

seperti pada gambar berikut 

 

 
 

Gambar 12 Memasukkan Email Anda 
 

 
6. Setelah dipilih Next, maka akan muncul tampilan sebagai berikut, Masukkan : 

pop.gmail.com dan smtp.gmail.com, dan diakhiri dengan  Klik Next 
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Gambar 13 Kotak dialog Nama Email Server 
 
 

7. Kemudian masukkan Account name Password. Untuk username ditulis alamat email 

misal : supportindo@gmail.com): hal ini belaku untuk Gmail aja sedangkan untuk 

yahoo cukup nama user-nya aja tanpa @yahoo.co.id,  dan klik Next dan diakhiri 

dengan menekan tombol Finish. 

 

 
 

Gambar 14 Kotak dialog Nama Email Server 

mailto:supportindo@gmail.com
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8. Seperti pada gambar 15, pilih account yang telah dibuat, kemudian pilih tombol 

Properties, maka akan tampil seperti pada gambar 16. 

 

 
 

Gambar 15 Daftar Accounts yang telah dibuat 
 

 
 

Gambar 16 Kotak dialog Properties masing-masing Account 
 

11

9. Dari Kotak dialog Properties, pilih Tab: Advanced, kemudian pada kolom 

Outgoing...(SMTP) = 465 , checklist ” This Server .... (SSL)”, pada kolom 
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Incoming...(POP3) = 995,  checklist ” This Server .... (SSL)”, kemudian diakhiri dengan 

klik tombol Apply. 

 

 

 
 

Gambar 17 Kotak dialog Properties Tab Advanced 
 
 

10. Kemudian Pilih Tab : Server, Check My server requires authentication dan diakhiri 

dengan click OK. 
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Gambar 18 Kotak dialog Properties Tab Servers 
 

11. Kemudian pada Outlook Express pilih Send/Recv,  Tunggu sejenak proses transfer data 

email dari sever yahoo ke aplikasi Outlook Express yang ada di komputer lokal Anda. 

Berikut tampilan data email di sisi Outlook Express. 

 
 

Gambar 19 Tampilan Outlook Express untuk mengelola email. 
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Lakukan juga konfigurasi Outlook Express seperti langkah-langkah yang telah diterangkan 
sebelumnya untuk mengelola email dari Yahoo. 

 

oo SELAMAT MENCOBA oo 
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