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Tata cara menggunakan Google Drive :

1. Pertama-tama pastikan koneksi internet telah tersambung dan sudah mempunyai
akun google karena Google Drive harus ada atau harus mempunyai akun google.
Bila akun google telah tersiapkan maka buka link alamat berikut
www.drive.google.com karena alamat tersebut adalah alamat untuk dapat

membuat document, power point dan lain sebagainya. Lihat tampilan beriktu,
masukkan email atau akun google dan password yang telah dibuat.

[E) Google Diive
C' | @ htps;//accounts.google.com/ServiceLoginZservice=wise&passive = L209600&c ontinue=https:// drive.google.com /Zauthuser® 3D0% 23my-drive&fol lowup=htips//drive.google.com/ T | =
[ harga hp ("] jualan/dagangan WikBCA Individual  ME JNE - Express Across... || Rekber Blackpanda, .. |o| $$%53 RekBerPIGGY... EE EarthExplorer @ USGS Global Visualiz.. (] avatar [ blog » [ Bookmark lain
Google =
Drive
WWelcome ta Google Drive, the news home for Goagle Docs Signin
Email
% Access everywhere rhezaadip@gmail.com
Password
» Store files safely | wesnsenn
J Callaborate with Goagle Dacs
B Cant access your account?

Learn more

Google DocsBlag  Help  Terms E] English (United States) ||

Komunitas eLearning lImuKomputer.Com 1
Copyright © 2003-2007 limuKomputer.Com


http://www.drive.google.com/

IImuKomlpu_ter».Com

2. Kemudian kita bisa memilih untuk lembar kerja yang akan kita kerjakan, kita
bisa memilih lembar kerja document, presentation, spreadsheet, form dan
drawing, lihat tampilan berikut

& My Drive - Google Drive % '\ || Ups! Gaogle Chrame tidal

« C' 8 htips//drive.goagle.com/?authuser =0zmy-drive Lo =
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3. Saya memilih sample spreadsheet untuk menjelaskannya. Spreadsheet adalah

sebuah aplikasi seperti pada Microsoft Excel. Lihat seperti pada tampilan berikut
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4. Seperti tampilan diatas, apabila kita ingin mengundang teman untuk bergabung
dalam spreadsheet tersebut , tekan tombol berwarna biru yang berada pojok
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kanan atas yang bertuliskan Share , lalu klik maka akan muncul perintah seperti

C | & https;//docs.goagle.com,/spreadsheet/ccc Zkey =0AraHsu? 1_yMydHNxVm ZQUDRI ajBIRXBGMXNXazl 0dEE# gic =0 =
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Mame befare sharing

Give your untitled document a name befare it's shared:
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5. Tampilan diatas adalah tampilan untuk memberi judul pada lembar kerja yang
sedang dikerjakan, Kemudian klik save untuk melanjutkan. Pada tampilan
berikut adalah tampilan dimana kita akan menambahkan teman yang akan kita

undang, lihat tampilan berikut

C' & htps//docs.google.com/spreadsheet/ccc Tkey=0ArAHsu7 LyMydGIkZHVze Go 2wk LEMEVIbDRwSUswMWe# gid =0 72 =
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Change
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6. Apabila kita telah selesai memilih temen yang akan bergabung, selanjutnya klik
tulisan done pada kiri bawah. Kemudian kita dapat membuat atau mengerjakan
kerjaan pada lembar kerja spreadsheet ini, lihat tampilan yang telah saya buat
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Seperti itulah lembar kerja yang bekerja pada akun di Google Drive. Lembar
kerja tersebut sama persis kegunaannya pada lembar kerja Microsoft Office tapi yang
membedakan hanya pada koneksinya saja, Google Drive menggunakan koneksi internet
tetapi Microsoft Office ini tanpa koneksi internet.

--Selamat Mencoba--
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