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Pada jurnal yang telah menerapkan Open Journal Systems (OJS), pengiriman manuskrip atau 

naskah dapat dilakukan melalui aplikasi tersebut secara online yang dikenal dengan istilah 

online submission. Ada beberapa tahapan yang harus dilakukan oleh penulis dalam proses 

online submission ini.  

 

Yang perlu dicatat, agar seorang penulis dapat melakukan online submission pada sebuah jurnal 

yang telah menerapkan OJS, penulis tersebut harus mendaftarkan diri terlebih dahulu agar dapat 

mempunyai akun. Proses pendaftaran ini dapat dilakukan secara online dan otomatis pada 

aplikasi OJS juga. Proses pendaftarannya dapat Anda baca dan pelajari pada tulisan penulis 

yang lain. Setelah penulis mempunyai akun untuk login, barulah dia dapat melakukan 

pengiriman naskahnya, dan inilah langkah-langkahnya.  
 

 

Langkah-Langkahnya 
Langkah-langkah cara penulis mengirimkan naskah ke suatu jurnal yang menggunakan Open 

Journal Systems: 

1. Pada situs jurnal yang telah menggunakan OJS, lakukan login sebagai penulis. Misalnya 

saja penulis melakukan login pada jurnal Buletin Penelitian Kesehatan pada alamat 

http://ejournal.litbang.depkes.go.id/index.php/BPK. Ketik username dan kata sandi 

kemudian klik tombol Login.  

 

 

Lisensi Dokumen: 

Copyright © 2003-2007 IlmuKomputer.Com 

Seluruh dokumen di IlmuKomputer.Com dapat digunakan, dimodifikasi dan 

disebarkan secara bebas untuk tujuan bukan komersial (nonprofit), dengan syarat 

tidak menghapus atau merubah atribut penulis dan pernyataan copyright yang 

disertakan dalam setiap dokumen. Tidak diperbolehkan melakukan penulisan ulang, 

kecuali mendapatkan ijin terlebih dahulu dari IlmuKomputer.Com. 
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2. Anda akan masuk ke halaman Beranda Pengguna. Untuk memulai penyerahan naskah, klik 

tautan Penyerahan Naskah Baru.  

 

 
 

3. Untuk melakukan online submission, ada 5 tahap. Pada tahap pertama yang perlu dilakukan 

adalah pada Bagian Jurnal pilih Artikel. Untuk Bahasa Naskah bisa dipilih salah satu bahasa 

yang diinginkan. Kemudian pada bagian Komentar untuk Editor, ketikkan pesan yang ingin 

disampaikan ke editor, misalnya “Mohon diproses”. Setelah itu klik tombol Simpan dan 

lanjutkan yang ada di bagian bawah.  
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4. Anda akan masuk ke tahap kedua. Pada tahap ini Anda diminta untuk mengunggah naskah. 

Klik pada tombol Telusuri dan carilah file naskah Anda kemudian klik tombol Unggah. 

Setelah proses unggah selesai, klik tombol Simpan dan lanjutkan.  
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5. Anda akan masuk ke tahap ketiga. Pada tahap ini Anda diminta melengkapi metadata 

naskah.  

a. Pada bagian Form Bahasa pilih bahasa yang dikehendaki. 

b. Pada bagian Penulis, ketik identitas penulis dalam naskah yang Anda kirimkan 

ini. Yang pokok yang harus diisi adalah pada bagian yang ditandai dengan tanda 

bintang, sedangkan yang lainnya bisa Anda biarkan kosong, misalnya pada 

bagian Nomor Akun Google Analytics. Bila dalam naskah yang Anda kirimkan 

ini ada lebih dari satu penulis, klik saja tombol Tambah Penulis sehingga tampil 

isian metadata untuk penulis berikutnya.  
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6. Gulung halaman agak ke bawah. Isikan judul dan abstrak dari naskah yang Anda kirim pada 

kotak Judul dan Sari. Pada bagian Pengindeksan isikan Disiplin Ilmu dan Sub Disiplin, 

Klasifikasi Subjek, Kata Kunci, dan Bahasa. Bila ada isian lain, bisa diisi juga. Bila Anda 

tidak tahu dengan isian ini, bisa dikosongkan.  
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7. Setelah semua isian lengkap, lanjutkan dengan mengklik tombol Simpan dan lanjutkan.  

8. Anda akan masuk ke tahap keempat. Pada tahap ini Anda diminta mengunggah file 

tambahan, bila ada. Kemudian klik tombol Simpan dan lanjutkan untuk melanjutkan proses 

ini.  

 

 
 

9. Anda akan masuk ke tahap kelima. Tahap ini merupakan konfirmasi saja. Perhatikan pada 
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bagian Ringkasan File. Bila telah benar, klik tombol Penyerahan Selesai.  

 

 
 

10. Akan tampil halaman yang bertuliskan Penyerahan Aktif. Klik tulisan Penyerahan Aktif.  

 

 
 

Dengan demikian Anda telah selesai melakukan pengiriman naskah melalui online submission 

pada jurnal yang telah menggunakan aplikasi OJS.  

 

Semoga bermanfaat.  

 

 

Biografi Penulis 
Happy Chandraleka. Seorang penulis TI independen. Menyelesaikan S1 di Teknik Elektro 

Universitas Diponegoro. Saat ini mengelola Open Journal System Badan Penelitian dan 

Pengembangan Kesehatan, Kementerian Kesehatan Republik Indonesia. Informasi tentang 

penulis dapat dilihat di http://thecakrabirawa.wordpress.com dan dapat dihubungi via email 

hchandraleka@gmail.com.  

 
(ditulis di rumah, Depok, 15 November 2013, pukul 10.31 malam) 

 


