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Masyarakat ilmiah yang terlibat dalam pengelolaan jurnal saat ini harus beradaptasi dengan 

aplikasi pengelolaan jurnal elektronik, yaitu Open Journal Systems (OJS). Semua yang terlibat 

dalam jurnal harus melek OJS. Salah satunya adalah para penelaah atau reviewer atau dikenal 

juga dengan mitra bestari, tanpa terkecuali harus bisa melakukan proses telaah menggunakan 

OJS.   

 

Pada tulisan ini dijelaskan langkah per langkah yang harus dilakukan oleh seorang reviewer 

ketika melakukan proses review menggunakan OJS. Inilah langkah-langkahnya: 

 

1. Pertama-tama, reviewer akan mendapatkan email dari OJS yang isinya permintaan 

untuk melakukan review artikel. Emailnya diperlihatkan seperti gambar di bawah ini. 

Email tersebut berisi permintaan untuk melakukan telaah atas naskah dengan judul, 

abstrak dan juga tenggat waktu yang sudah disampaikan di email tersebut.  

 

 

Lisensi Dokumen: 
Copyright © 2003-2007 IlmuKomputer.Com 

Seluruh dokumen di IlmuKomputer.Com dapat digunakan, dimodifikasi dan 

disebarkan secara bebas untuk tujuan bukan komersial (nonprofit), dengan syarat 

tidak menghapus atau merubah atribut penulis dan pernyataan copyright yang 

disertakan dalam setiap dokumen. Tidak diperbolehkan melakukan penulisan ulang, 

kecuali mendapatkan ijin terlebih dahulu dari IlmuKomputer.Com. 
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2. Selanjutnya, reviewer harus melakukan login pada OJS jurnal. Ketik username dan 

password pada kotak yang telah disediakan, kemudian klik tombol Log In.  
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3. Reviewer akan masuk ke halaman Active Submissions. Klik pada judul artikel yang 

akan ditelaah. Artikel yang dimaksud adalah artikel yang judulnya sesuai dengan judul 

artikel yang ada di email sebelumnya.  

 

 
 

4. Reviewer akan masuk ke halaman Review naskah tersebut seperti diperlihatkan pada 

gambar di bawah ini.  

5. Ini adalah nomor ID artikel di OJS. ID artikel ini melekat selamanya sampai artikel 

diterbitkan atau ditolak.  

6. Ini adalah judul artikel yang akan ditelaah. 

7. Ini adalah abstrak dari artikel yang akan ditelaah. Reviewer perlu memeriksa judul dan 

abstrak artikel untuk menentukan apakah ybs bersedia melakukan review artikel 

tersebut.  

8. Bagian ini menjelaskan review schedule. Tanggal pada Editor’s Request merupakan 

tanggal editor mengirimkan permintaan kesediaan untuk me-review ke reviewer. 

Tanggal pada Your Response akan terisi bila reviewer memberikan respon pada step 1 

di bawahnya. Tanggal pada Review Submitted akan terisi bila reviewer telah 

memberikan rekomendasi atas naskah pada step 5 di bawahnya. Review Due 

merupakan tanggal batas tempo untuk melakukan review.  
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9. Pada Review Steps 1 ini reviewer perlu memilih apakah bersedia melakukan telaah atau 

tidak berdasarkan pertimbangan kepakaran ybs dan tenggat waktu yang diberikan oleh 

Editor. Ketika diklik (baik bersedia atau tidak) akan tampil halaman pengiriman email 

ke Editor. Reviewer cukup mengklik tombol Send. 

10. Bila reviewer mengklik tombol will do the review pada step 1, maka pada step 2 ini 

akan ada link untuk mengunduh artikel tersebut dalam format word. Selanjutnya 

reviewer perlu mengklik link ini untuk mengunduh file tsb.  

11. Bila reviewer mengklik tombol will do the review pada step 1, maka akan ada balon 

Review form di sini. Review form ini adalah formulir telaah yang bisa digunakan oleh 

reviewer untuk memberikan komentar dan masukan atas naskah yang ditelaah.  

12. Pada step 4 ini, reviewer bisa mengunggah hasil review berupa coretan atas naskah di 

file word.  

13. Pada step 5 ini, reviewer bisa memberikan rekomendasi atas naskah yang ditelaah. Pilih 

salah satu rekomendasi kemudian klik tombol Submit Review to Editor. Akan tampil 

halaman pengiriman email ke Editor, klik tombol Send untuk mengirim emailnya.  

 

5 

6 

7 

8 



 
 

 

 

Komunitas eLearning IlmuKomputer.Com 

Copyright © 2003-2007 IlmuKomputer.Com 

 

 

 

5 

 
 

14. Sekarang tampilan halaman review seperti diperlihatkan pada gambar di bawah ini. 

Tugas reviewer dalam melakukan telaah atas naskah di OJS telah selesai.  
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Demikian cara reviewer melakukan telaah atas naskah di Open Journal Systems. Semoga 

bermanfaat. 

 

 

Biografi Penulis 
Happy Chandraleka. Seorang penulis TI independen. Menyelesaikan S1 di Teknik Elektro 

Universitas Diponegoro. Saat ini mengelola portal Open Journal Systems dengan 22 jurnal milik 

Badan Penelitian dan Pengembangan Kesehatan, Kementerian Kesehatan Republik Indonesia. 

Informasi tentang penulis dapat dilihat di http://thecakrabirawa.wordpress.com dan dapat 

dihubungi via email hchandraleka@gmail.com.  
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