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Latar Belakang

Puji syukur kepada Allah SWT yang telah memberikan nikmat berupa kekuatan dan akal
sehingga penulis bisa menuangkan gagasan di sini. Sholawat serta salam kita haturkan
kepada Nabi Muhammad SAW yang telah membawa kita dari alam kebodohan ke alam
pencerahan.

Mengetik adalah kegiatan yang biasa dan mudah untuk kita lakukan. Meskipun mudah,
kalau ada hal yang lebih mudah lagi dalam mengetik pasti kita lakukan. ® ® ®

Menyingkat kata ‘yang’ menjadi ‘yg’, ‘dan sebagainya” menjadi ‘dsb’, ‘dan lain-lain’
menjadi ‘dll’, “untuk” menjadi ‘utk” ataupun singkatan yang hanya kita mengerti sendiri
adalah hal yang sering kita lakukan dalam menulis di buku catatan pelajaran, kuliah, rapat
dll.

Untuk karya ilmiah, seperti karya tulis, laporan tugas, laporan kerja praktek, skripsi, thesis
dan lain-lain singkatan-singkatan seperti di atas tidak boleh dilakukan. Lalu bagaimana
solusinya?

Autocorrect jawabannya. Kita bisa membuat tulisan yang kita singkat setelah menekan spasi
maka singkatan tersebut akan menjadi kata seperti yang kita inginkan. Misalnya kita ingin
mengetikkan kata oki setelah kita spasi menjadi oleh karena itu. Namun autocorecot bawaan
Microsoft Word, terlalu rumit dan tidak praktis.

Oleh karena itu, dalam materi ini kita akan membuat shortcut key autocorrect dengan
visual basic editor.
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Seperti biasanya, kita dibantu oleh bahasa pemrograman Visual Basic Editor yang sudah
include di dalam Microsoft Word. Visual basic editor mempunyai banyak fungsi, beberapa
kegunaan antara lain :

membuat password saat mencetak, http://trisnowlaharwetan.net/?p=54

membuat kata ulang otomatis, http:/trisnowlaharwetan.net/?p=51

membuat penyimpanan otomatis di http://trisnowlaharwetan.net/?p=58

membuat shorcut pembuatan tabel di http://trisnowlaharwetan.net/?p=59

Visual Basic Editor

Microsoft Word menyediakan fasilitas (tools), yang bisa kita gunakan untuk
mengkonfigurasi sendiri fasilitas-fasilitas yang tidak ada, sesuai dengan kebutuhan kita.
Visual Basic Editor, atau sering disebut VB Editor, merupakan fasilitas dari Microsoft word
yang bisa kita gunakan untuk menyelesaikan berbagai permasalahan, yang tidak disediakan.

Membuka Visual Basic Editor

Fasilitas VB Editor terletak di Menu Tools = Macro = Visual Basic Editor. Kita juga bisa
menggunakan konfigurasi keyboard, dengan menekan secara bersamaan, yaitu Alt + F11,
seperti gambar di bawah :
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Gambar 1. Tampilan Menu Visual Basic Editor

Setelah langkah pada Gambar 1 dilakukan, maka akan tampil jendela Visual Basic Editor
seperti pada Gambar 2 di bawah :
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Gambar 2. Tampilan Jendela Visual Basic Editor

Langkah selanjutnya, klik kanan project normal, kemudian insert =» Modules (seperti
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Gambear 3. Langkah membuat modul baru

Dari langkah di pada gambar 3 di atas kemudian muncul jendela untuk pengetikan

program (source code), di bawah ini :

Anda dapat mendistribusikan materi ini secara gratis.
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Gambar 4. Jendela Su
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Kemudian ketikkan (copy-paste) kode di bawah di dalam jendela source code.

Gambar 5. Source Code

Setelah di copy atau diketik di jendela source code maka akan tampak seperti di bawah :
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Gambar 6. Tampilan jendela source code

Setelah selesai kemudian klik File = Save, lalu tutup jendela visual basic editor

Membuat Shorcut Key (Kombinasi Keyboard)

Langkah kita selanjutnya adalah membuat kombinasi keyboard. Kombinasi keyboard ini
akan berguna untuk memanggil program (source code) yang telah kita buat di atas.

Cara membuatnya, klik Tool =» Customize seperti pada gambar 7 di bawah
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Gambar 7. Langkah pengaktifan Customize

Setelah di klik akan keluar jendela Customize seperti pada Gambar 8 di bawah :
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Gambear 8. Tampilan jendela Customize

Setelah itu, pada jendela Customize terdapat 3 menu yaitu Toolbar, Command dan Options.
Pilih Command, kemudian pada klik Keyboard seperti pada Gambar 9.
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Gambear 9. Langkah pemilihan command keyboarci

Langkah berikutnya klik keyboard, kemudian keluar jendela Customize Keyoboard seperti
pada Gambar 10, kemudian pada Categories pilih Macros pada Macros pilih MakeTable.

Customize Keyboard
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Gambar 10. Jendela customize keyboard

Kemudian tempatkan kursor di Textbox Press New ShortCut Key, kemudian tekan
keyboard Ctrl+Alt+T secara bersama-sama, seperti Gambar 11.
INGAT !!! TEKAN SECARA BERSAMA-SAMA KEYBOARD CTRL+ALT+A, BUKAN
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Gambear 11. Hasil kombinasi keyboard Ctrl+Alt+A

Kemudian klik Assign sehingga hasilnya di Gambar 12, di Current Key akan terdapat
kombinasi huruf Alt+Ctrl+A
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Format FileCloseal
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Gambar 12. Kombinasi Ctrl+Alt+A
Setelah semua langkah di atas berhasil kemudian klik Close, untuk menandakan bahwa
shortcut key telah terbentuk.

Hasil dan Praktek

Setelah kita melakukan langkah-langkah di atas, tiba saatnya kita membuat AutoCorrect
hasil program kita sendiri. He he he .... © Kayaknya gagah dech....
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Sebagai ilustrasi, kita akan membuat singkatan dll menjadi dan lain-lain

Langkah pertama tekan kombinasi keyboard (shortcut key) Ctrl+Alt+A secara bersama-
sama, bersedia.. siap ... ya .... Dan hasilnya seperti Gambar 13 di bawah :

Trisno's Project

Masukkan singkatan 0g

oK |
Cancel

Gambear 13. Dialog untuk memasukkan singkatan

Masukkan singkatan diisi dengan singkatan yang kita inginkan, pada praktek ini diisi
dengan dll . Setelah diisi seperti gambar 14, kemudian klik OK (Singkatan harus diisi,
sebab kalau tidak diisi, tidak akan keluar dialog selanjutnya)

Trisno’s Project

X
Masukkan singkatan

Cancel

Gambear 14. Pengisian dialog memasukkan singkatan

Setelah kita klik OK maka akan keluar dialog untuk memasukkan kepanjangan, seperti
Gambar 15.

Masukkan Kepanjangan 0K

Cancel

Gambear 15. Dialog memasukkan kepanjangan

Dialog ini juga harus diisi, kalau tidak maka autocorrect tidak akan tercipta. Isi dengan “dan
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lain-lain” seperti Gambar 16
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Gambear 16. Dialog baris dengan isi dan lain-lain

Setelah selesai klik OK, dan hasilnya seperti Gambar 17.
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Gambar 17. Dialog konfirmasi

Dialog konfirmasi di atas, adalah apakah kita akan menambah singkatan lagi? Kalau mau
menambah jawab dengan Yes, maka hasilnya kita akan dihadapkan pada gambar 13, dan
selanjutnya. Sedang jika menjawab No, berarti kita hanya membuat singkatan satu saja.

Jika kita sudah terlanjur menjawab No, dan ingin membuat singkatan (autocorrect lagi),
maka kita harus menekan kombinasi huruf (Alt+Ctrl+A) lagi.

Langkah selanjutnya yaitu kita mengetikkan dll di dokumen Microsoft Word seperti Gambar
17 di bawah.

Anda dapat mendistribusikan materi ini secara gratis. 10
Copyright © ilmukomputer.com



IImuKomputer.Cq

I Aol Padin 1

A LA 0

il Document2 - Microsoft Word
file Edit Wiew Insert Formab  Tools  Tahle Window Help @

NEeRag aiy LB oo REAO=[@ 00% - 37 A TmeshewRoman - 12+ B

[=] I T B L N T - R S R T RS T T w12 e b

T 5

Aku suka pisang goreng, pisang bakar pisang .... dll

FETTETR

=[E)= 4 | i
Draw = [z Agtashapes'\\mo‘gjiﬂ &"i'é' : 4

Col 51 REC TRE EST ©

Ln 1

Sec 1 Ab 2.5cm

Page 1 11

Gambear 17. Pengetikkan dll

Untuk melihat hasilnya maka kita tinggal menekan spasi saja dan hasilnya seperti Gambar
18 di bawah.
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Penutup

Masih banyak kegunaan dari Visual Basic Editor, yang kita bahas di atas adalah satu dari
kegunaan Visual Basic Editor. Sekian dan selamat mencoba. Jika ada pertranyaan silakan
kirim ke email : triswlaharwtn@yahoo.co.id atau YM : triswlaharwtn

Semoga materi ini bermafaat.
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