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Ketika menyusun paper atau makalah untuk presentasi Sistem Penunjang Keputusan, dosen
meminta agar makalah yang disusun jumlah suku katanya harus lebih dari 500 suku kata. Di
dalam Microsoft Office Word 2003 memang sudah ada fasilitas penghitung kata yang dapat
menghitung banyaknya suku kata yang kita ketikkan didalamnya bahkan footnote dan endnote
pun dapat dihitung. Setiap kali ingin menghitung harus membuka menu Tools lalu memilih
Word Count setelah itu meng-klik Close untuk menutup jendela tersebut. Tentunya hal ini
sangat meletihkan dan tidak efektif. Ada satu cara yang sangat efektif serta menyenangkan yaitu
dengan menggunakan Toolbar Word Count (Toolbar Penghitung Kata) sehingga kita tidak harus
bolak-balik meng-klik menu Tools.
Trik yang satu ini pernah dimuat di Tabloid PCplus pada edisi 281 (17-30 April 2007) melalui
rubrik trik.
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Trik Memunculkan Toolbar Penghitung Kata

Trik berikut ini patut dicoba bagi mereka yang sering bekerja dengan menggunakan Microsoft
Word 2003. Tanpa perlu lagi mengakses menu Tools dalam hal menghitung banyaknya jumlah
suku kata. Cukup dengan single klik(klik sekali) jumlah suku kata pun sudah dapat dilihat.
Ikutilah cara berikut ini untuk memunculkan toolbar penghitung kata.

1. Cara untuk mengaktifkannya yaitu dengan cara klik menu Tools pada menubar.
2. Kemudian pilih Word Count
3. Setelah itu klik tombol Show Toolbar untuk memunculkan Toolbar Word Count (Toolbar

Penghitung Kata), atau melalui menu View pilih Toolbars lalu pilih Word Count. Maka
jendela Word Count akan terbuka.

4. Tempatkan Toolbar tersebut disebelah Toolbar Drawing atau Toolbar lainnya.

Jadi ketika Anda memerlukannya untuk menghitung banyaknya suku kata yang telah Anda
ketikkan, Anda tinggal klik tombol Recount yang terdapat pada Toolbar tersebut. Simpel dan
efektif bukan? Selamat mencoba.
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