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Jika kita mengerjakan sebuah dokumen atau file secara bersamaan maka tidak akan 

efektif jika file / dokumen itu di letakan pada pc client, ini akan membuat user user lain 

yang ingin menggunakan atau mengerjakan file tsb merasa kesulitan atau tidak praktis 

untuk menggunakan file atau dokumen tersebut, oleh karena itu untuk memudahkan 

penggunann file dokumen itu untuk bersama maka sebaiknya kita letakan di server, hal 

ini juga berlaku apa bila kita ingin mensharing sebuah file yang diperlukan oleh para 

user contoh :  jika saya sebagai admin ingin membagikan sebuah file yang berisikan 

form cuti tahunan karyawan maka cukup saya sediakan dalam sebuah folder yang saya 

letakan  pada  server  kemudian  saya  sharing  folder  tsb  agar  semua  user  user  bisa 

menggunakan  file  cuti  tahunan  itu  untuk  kepentingan  mereka  nantinya,  sehingga 

penyebaran file tsb lebih efesien dan mudah dilakukan, begitu juga yang kita lakukan 

pada printer server, kita melakukan sharing dengan tujuan untuk memudahkan user user 

agar  bisa  menggunakan  printer  secara  bersama  sama,  sehingga  kita  juga  bisa 

menghemat  cost  utk  membeli  sekian  banyak  printer  untuk  kebutuhan  pencetakan 

sekaligus efesiensi thd penggunaan printer untuk pencetakan dokumen dokumen

Berikut  ini  saya  terangkan  bagaimana  langkah  langkah  melakukan  sharing  file  dan 

sharing printer pada server. Selamat menikmati  :D

Konfigurasi File server
1. klik start > program > administrative tools > klik configure your server >  maka 
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akan ada tampilan spt dibawah ini

kemudian klik file server klik start  dan akan ada window spt dibawah ini :

Klik tombol  browse untuk mengarahkan file /  folder yang akan di  share,  kemudian 

isikan share name “nama sharingnya” dan isi share description nya “optional” kemudian 

klik next akan tampil wizard utk permission file yg akan kita sharing :
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pilih opsi sesuai yg kita inginkan jika file yang akan kita sharing itu bersifat umum 

maka pilih saja opsi All users have full controll kemudian klik finish maka akan tampil 

dialog box yg menanyakan apakah folder yg dipilih tadi akan dishare..? klik saja yes, 

kita bisa lihat hasil file / folder yg kita share akan berbentuk spt ini :

 

dengan begitu  File yang ada pada folder share2an telah bisa diakses dan diunakan bersama 

sama.

Konfigurasi sharing printer
Untuk  sharing  printer  server  dan  bagaimana  kita  mengkonfigurasi  agar  pc  client  dapat 

mengakses nya kita bisa melakukannya dengan cara berikut  :
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Pertama kali kita harus menssharing printer server kita dengan cara  mengklik kanan printer 

server dan klik properties kemudian klik tab sharing dan akan tampil window seperti 

dibawah ini :

setelah  itu  pilih  opsi  share  as  dan  isikan  nama  sharing  printer  server  anda,  saya 
memberikan nama marketing utk sharing as pada printer saya kemudian klik aply apa 
bila telah diisi dan klik Ok, dan akan tampak bagi kita sebuah icon printer yang telah di 
share 

setelah  anda  mensharing  printer  pada  server  anda  kemudian  lakukanlah  installasi 
network printer pada pc client yang ingin anda berikan hak akses untuk menggunakan 
printer server, lakukanlah langkah langkah berikut utk memulainya.
Klik start > setting > printers > klik add printer dan tampil add printer wizard
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klik next untuk melanjutkan ke wizard berikutnya dan berikan pilihan network printer pada 

local or network printer

klik  next  dan akan tampil  sebuah wizard yang meminta anda  dimana lokasi  printer 
server yang disharing, isiskan alamat IP address dan nama printer yang disharing pada 
opsi type the printer name 
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klik next dan windows menanyakan apakah printer ini akan dijadikan default printer ? 

pilih  yes untuk menjadikan printer network tsb sebagai default printer  pc client kita, 

kemudian klik next setelah itu tampil sebuah wizard yang memberitahu kita bahwa kita 

telah berhasil menginstall printer server pada pc kita
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klik finish untuk menutup wizard, dan ujilah printer server yang baru saja anda install 

pada pc anda dengan melakukan print test page. Jika OK.., berarti berhasil sudah kita 

melakukan sharing file dan printer server.
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