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LLaattaarr  BBeellaakkaanngg 

Puji syukur kepada Allah SWT yang telah memberikan nikmat berupa kekuatan dan 
akal sehingga penulis bisa menuangkan gagasan di sini. Sholawat serta salam kita 
haturkan kepada Nabi Muhammad SAW yang telah membawa kita dari alam 
kebodohan ke alam pencerahan. 
 
Menyimpan dalam Microsoft Word adalah hal yang wajib kita lakukan, jika kita 
menginginkan dokumen tersebut kita simpan. Aktivitas menyimpan biasanya 
dilakukan dengan File_ Save, atau kombinasi keyboard (Ctrl+S).  
 
Dalam materi kita kali ini kita akan membuat proses penyimpan nama file dan nama 
kita akan berada di depan nama file tersebut secara otomatis. Sebagai contoh, jika nama 
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saya adalah trisno dan kita menyimpan file dengan nama membuat-nama-file.doc 
maka nama filenya menjadi trisno-membuat-nama-file.doc. 
 
Sama seperti materi-materi penulis yang sudah biasa sudah ada, maka materi ini pun 
juga sama membahas tentang tips dan trik Microsoft Word dengan Visual Basic Editor. 
 
 

VViissuuaall  BBaassiicc  EEddiittoorr 
Microsoft Word menyediakan fasilitas (tools), yang bisa kita gunakan untuk 
mengkonfigurasi sendiri fasilitas-fasilitas yang tidak ada, sesuai dengan kebutuhan 
kita. Visual Basic Editor, atau sering disebut VB Editor, merupakan fasilitas dari 
Microsoft word yang bisa kita gunakan untuk menyelesaikan berbagai permasalahan, 
yang tidak disediakan. 
 

MMeemmbbuukkaa  VViissuuaall  BBaassiicc  EEddiittoorr 
Fasilitas VB Editor terletak di Menu Tools � Macro � Visual Basic Editor. Kita juga 
bias menggunakan konfigurasi keyboard, dengan menekan secara bersamaan, yaitu Alt 
+ F11, seperti Gambar 1 di bawah : 
 

 
Gambar 1. Tampilan Menu Visual Basic Editor 
 
Setelah langkah pada Gambar 1 dilakukan, maka akan tampil jendela Visual Basic 
Editor seperti pada Gambar 2 di bawah : 
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Gambar 2. Tampilan Jendela Visual Basic Editor 
 
Langkah selanjutnya, klik kanan project normal, kemudian insert _ Modules (seperti 
Gambar 3) 
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Gambar 3. Langkah membuat modul baru 
 
Dari langkah di pada gambar 3 di atas kemudian muncul jendela untuk pengetikan 
program (source code), di bawah ini : 

 
 
Gambar 4. Jendela Source Code Visual Basic Editor 
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Kemudian ketikkan (copy-paste) kode di bawah di dalam jendela source code. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gambar 5. Source Code 
 
Setelah di copy atau diketik di jendela source code maka akan tampak seperti di bawah  

 
Gambar 6. Tampilan jendela source code 
 

Sub FileSave() 
‘Created by Sutrisno 
‘http://trisnowlaharwetan.net 
Dim FileName, MyName, FirstName 
MyName = "trisno-" 
a = Left(ActiveDocument.Name, 8) 
If a = "Document" Then 
Dialogs(wdDialogFileSaveAs).Show 
End If 
FirstName = ActiveDocument.Name 
y = Left(FirstName, Len(MyName)) 
If y = MyName Then 
FileName = ActiveDocument.Name 
Else 
FileName = MyName & ActiveDocument.Name 
End If 
ActiveDocument.SaveAs FileName 
End Sub 
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Setelah selesai kemudian klik File _ Save, lalu tutup jendela visual basic editor 
 

HHaassiill  ddaann  PPrraakktteekk  
 
Setelah kita mengetikkan coding program di atas dan menyimpannya, maka ketika kita 
membuat dokumen baru, File _ New, atau kombinasi huruf Ctrl+N maka akan terlihat 
seperti gambar di bawah : 

 
Gambar 7. Dialog dokumen baru 
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Gambar 8. Dokumen sebelum disimpan 
 
Setelah itu simpan file dengan klik File _ Save atau Ctrl+S maka akan muncul dialog 
penyimpanan seperti di bawah ini : 

 
Gambar 9. Dialog menyimpan file memasukkan nama file 
 
Setelah tersimpan, secara umum seharusnya file tersimpan dengan nama file mencoba 
menyimpan file.doc. Tetapi karena kita sudah membuat sorce kode untuk menyimpan 
dengan nama kita, maka file tersebut menjadi trisno-mencoba menyimpan file.doc. 
Seperti Gambar 10 di bawah : 
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Gambar 10. Hasil penyimpanan file 
 

MMeenngguubbaahh  MMeennjjaaddii  NNaammaa    

  
Contoh di atas setiap kita menyimpan file, maka nama file akan berawalan trisno- , 
bagaimana agar nama kita atau nama instansi kita menjadi nama depan file kita? 
 
Lihat kembali source kode-nya , pada MyName =”trisno-“, seperti gambar di bawah : 
 
 
 
 
 
 
 
Gambar 11. Ubah code 
 
 
 
 
 
 

Sub FileSave() 
‘Created by Sutrisno 
‘http://trisnowlaharwetan.net 
Dim FileName, MyName, FirstName 
MyName = "trisno-" 
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Dan ubah menjadi MyName=”fitri-nurhaitin-“, sehingga seperti gambar di bawah : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gambar 12. Kode setelah dirubah 
 
 
 
 
 
Gambar 13. Kode setelah dirubah 
 
Jika kita menyimpan suatu file dengan kode di atas maka hasilnya akan seperti di 
bawah : 
 

 
Gambar 14.  Hasil penyimpanan file setelah kode dirubah 

Sub FileSave() 
'Created by Sutrisno 
'http://trisnowlaharwetan.net 
Dim FileName, MyName, FirstName 
MyName = "fitri-nurhaitin-“ 
a = Left(ActiveDocument.Name, 8) 
If a = "Document" Then 
Dialogs(wdDialogFileSaveAs).Show 
End If 
FirstName = ActiveDocument.Name 
y = Left(FirstName, Len(MyName)) 
If y = MyName Then 
FileName = ActiveDocument.Name 
Else 
FileName = MyName & ActiveDocument.Name 
End If 
ActiveDocument.SaveAs FileName 
End Sub 
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PPeennuuttuupp  

  
Anda dapat melihat video tutorial file ini di : 
http://ourvideotutorial.blogspot.com/2009/06/saving-file-with-your-name.html 
dan kode pemrograman di : 
http://freeofcode.blogspot.com/2009/06/saving-file-with-your-name.html 
 
Masih banyak kegunaan dari Visual Basic Editor, yang kita bahas di atas adalah satu 
dari kegunaan Visual Basic Editor. Sekian dan selamat mencoba. Jika ada pertranyaan 
silakan kirim ke email : trisnowlaharwetan@yahoo.co.id atau YM : triswlaharwetan  
 
Semoga materi ini bermafaat. 
 

BBiiooggrraaffii  PPeennuulliiss 
 SSuuttrriissnnoo, Lahir di Wlahar Wetan, Kalibagor, 

Banyumas, Jawa Tengah, sekitar 20 km dari 
Purwokerto. Ketertarikan pada komputer berawal dari 
usaha kecil berupa rental komputer di kompleks 
Unsoed Purwokerto. Belajar komputer secara serius di 
STMIK Widya Utama Purwokerto. Aktifitas 
sehari-hari sebagai staff pengajar di SMK Diponegoro 
3 Kedungbanteng, Purwokerto. 
 
Penulis juga mengelola blog pribadi : 

http://trisnowlaharwetan.net 
http://muhammad-fauzil-adhim.com 
http://freeofcode.blogspot.com berisi kode-kode pemrograman gratis 
http://ourvideotutorial.blogspot.com berisi video tutorial computer gratis 
 
YM : trisnowlaharwetan 
Email : trisnowl@trisnowlaharwetan.net 
trisnowlaharwetan@yahoo.co.id 


