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Lisensi Dokumen:

Copyright © 2003-2007 lImuKomputer.Com

Seluruh dokumen di IImuKomputer.Com dapat digunakan, dimodifikasi dan disebarkan
secara bebas untuk tujuan bukan komersial (nonprofit), dengan syarat tidak menghapus atau
merubah atribut penulis dan pernyataan copyright yang disertakan dalam setiap dokumen.
Tidak diperbolehkan melakukan penulisan ulang, kecuali mendapatkan ijin terlebih dahulu
dari llmuKomputer.Com.

Sekarang ini hampir semua orang memiliki email,karena email adalah salah satu
media yang paling aman dan mudah untuk saling bertukar file data atau yang lain,dan tidak ada
salahnya pula ketika harus memaksimalkan fasilitas yang sudah ada tersebut salah satunya
adalah GOOGLE DOC. Google doc. adalah salah satu fasilitas dari gmail.com.

Kali ini saya akan memperkenalkan salah satu fasilitas dari google doc tersebut yakni
GOOGLE FORM , google form ini memiliki banyak fungsi antaralain untuk membuat formulif
pendaftaran, kemudian untuk membuat daftar ceklis, membuat daftar daftar lain yang caranya
dengan meminta seseorang untuk mengisi daftar pertanyaan yang telah kita tuliskan.

Form yang telah ditulis nantinya akan kita share,sehingga akan ada beberapa orang
yang setuju dan mengisi beerapa pertanyaan yang Kita ajukan, selain dishare formulir ini juga
dapat langsung dikirimkan melalui email, ketika telah ada yang mengisi form yang telah
dibuat maka data harus dikirim kembali sehingga akan mendapatkan data jawaban dari
pertanyaan yang telah diajukan dan kemudian dapat digunakan sebagai acuan untuk kegiatan
yang diselenggarakan.Jadi, formulir lewat internet ini adalah hal yang sangat mendukung sekali
untuk mempermudah pengumpulan data.

Berikut adalah cara membuat form melalui Google.doc

1) Pertama adalah pastikan komputer Anda telanh terhubung dengan Internet,kemudian
ketikan pada Teb “drive.google.com maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini :
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Drive
Welcome to Google Drive, the new home for Google Docs Signin Google
" Email B
% Access everywhere
Password
» Store files safely
Collaborate with Google Docs m o Btay signedin
=F) , )
\ Can't access your account’ y

annis101.blogspot.com

Isilah sesuai dengan perintah yakni dengan menngunakan alamat gmail anda dan
pasword gmail Anda.Ini adalah salah satu fasilitas dari gmail jadi sangatlah tidak
mungkin jika diisis dengan alamat email selain alamat dari gmail.

2) Kemudian akan muncul tampilan seperti dibawah ini:

L
Drive
TITLE
[ creare | 4
B Untitled form my Drive
» Folder
E Denah ke rumah Anis Shared My Drive
é Document

== E] TK2B story shared
=] Presentation
TK2B Anggaran Belanja Anis dan Tiwik Shared
Spreadsheet
3 E CV ( ANIS DWI JAYANTI) Shared My Drive

é Form W menginstal VM ware Annis.docx My Drive

n Drawing

Connect more apps
Download Drive for PC

annis101.blogspot.com

Pilih “create” dan pada lilihan create klik “Form”
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3) Setelah itu akan muncul Kotak dialog baru dengan perintah “ Choose Title and Theme.

Dari Google Form sendiri memiliki beberapa tema menarik yang dapat Kita pilih sesuai
dengan tema acara Anda.Pilih kemudian klik OK

Choose title and theme

T"'eftnis 101.blogspt.com

Theme: Default

VA"
02 %

) © { -

Bamplte Form

Blue Birds Books Classic
; X
“ Cancel v Show for new forms

4) Setelah itu Anda akan diminta untuk membuat sebuah form,dan data data apa saja yang
ingin Anda tampilkan dan pertanyaan pertaanyaan apa saja yang ingin Anda Ajukan

e Tuliskan Judul Form pada kotak Title Form
e Tuliskan sedikit deskribsi dan keterangan pada kotak Form Description
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Untitled form
File Edit View Insel An error prevented this document from being saved. Please copy your changes via the web clipboard and save them elsewhere. Click here to remove the problematic changes and continue editing.
g View live form

Page 1 0f 1

Pendaftaran Lomba Foto Model Cilik

lomba Foto Model Cilik ini diselenggarakan dalam Acara Hari lbu yang sebentar lagi akan tiba, lomba ini bertujuan meningkatkan
rasa sayang dan kekompakan antara ibu dan anak.usia dibatasi antara umur 2 sampai 5 tahun Persyaratan lebih lengkap ada di
blog kami annis101.blogspot.com

/ b x
Question Title Formlir Pendaftaran
Help Text
Question Type Multiple choice + Go to page based on answer
Nama

annis101 .blogsﬁ“ﬂihcgmé :

Other

m Required question

¢ Kemudian mulailah dengan menulis pertanyaan yang akan diajukan pada “ Title

Question ““ dan beri sedikit keterangan pada “Help text” berisi kata kata yang
membantu pembaca agar mengerti tentang pertanyaan yang Anda ajukan.

/ 0 u
Question Title Alamat Lengkap :
Help Text Tuliskan nama lengkap Anda
Question Type Text ~
{Their answer : annis101.blogspot.com
m Required question
Additem

e Isi Question Type pada pilihan “Multiple Choice” pilih sesuai dengan bentuk
pertanyaan Anda ada pilihan Text untuk pertanyaan bentuk teks, Multiple
Choice untuk pertanyaan dengan mengajukan beberapa pilihan kepada
pembaca , dan bentuk — bentuk lain sesuai keinginan Anda.
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Untitled form

File Edit View Insel An error prevented this document from being saved. Please copy your changes via the web clipboard and save them elsewhere. Click here to remove the problematic changes and continue ef

8 view live form

P OVIIMMI LM M VMM | VLY IS MY e

lomba Foto Model Cilik ini diselenggarakan dalam Acara Hari lbu yang sebentar lagi akan tiba, lomba ini bertujuan meningkatkan
rasa sayang dan kekompakan antara ibu dan anak usia dibatasi antara umur 2 sampai 5 tahun Persyaratan lebih lengkap ada di
blog kami annis101.blogspot.com

Fomirpendairan - @NMiS101.blogspot.com
©) Nama
© Umur
@ Other:

Confirmation Page
Confirmation message

Your response has been recorded.

v/ Show link to submit another response

Publish and show a link to the results of this form 2

Allow responders to edit resp after

e Setelah selesai maka selanjutnya adalah klik Sent Form

e Pada pilihan required question harus anda beri ceklis agar pembaca mengisi
semua pertanyaan yang Anda ajukan dan apabila tidak diisi maka file tidak
dapatdikirim kembali.

5) Maka akan muncul kotak dialog seperti dibawah ini, dan Anda diminta untuk
menuliskan alamat email yang Anda tuju,kemudian klik “Done”

sengimnis101.blogspot.com

Link to share

https-//docs.google.com/forms/d1YaPJ-jAyRZ0OP Embed
Share link via W n ﬂ
-
]
| Bd Send form via email:
sidig hidayat@gmail.com. v/ Include form in email

| ................................................................................................. Eend me a CEI[!'}'
| » Customize message and subject

‘ | Cancel

| Looking to invite other editors to this form? Add collaborators.
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6) Kemudian akan muncul kotak dialog baru dengan perintah “ Choose response
destination “ terdapat dua pilihan yakni “New spreadsheet” yanng sudah di ceklis dan
New sheet in existing spreadsheet.. abaiakan saja dan langsung klik ““ Create”

Choose response destination

ORM RESPONSES SPREADSHEET
® New spreadsheet FORM RESPONSE PREADSHEE

Untitled form (Responses) E

New sheet in an existing spreadsheet. . Modify, re-arrange, and analyze without

affecting original form responses

Always create a new Spreadsheet ?

Create Keep responses only in Forms Learn More

7) Selesai dan ini adalah contoh tampilan form yang sudah jadi

Formulir Pendaftaran Photo Model Cilik

annis101.blogspot.co

* Required

Nama Lengkap : *
Tuliskan Nama Lengkap Anda

Tempat, Tanggal Lahir : *
Tuliskan tempat dan tanggal lahir Anda

Alamat Lengkap :

Tuliskan nama lengkap Anda

Bakat Yang Dimiliki *
Pilih salah satu bakat yang dimiliki dan yang bisa diunggulkan untuk dapat menambah nilai
@) Menyanyi

@) Menari

SELAMAT MENCOBA SEMOGA BERHASIL (*-*)
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Terimaksih kepada pembaca yang telah meluangkan waktu untuk membaca artikel ini,saya
mohon maaf apabila dalam saya menulis artikel ini terdapat kesalahan, karena sesungguhnya
karena tidak ada gading yang tak retak, dan kesempurnaan itu hanya milik Allah SWT.

Biografi Penulis

Nama saya Anis Dwi Jayanti. Saat ini saya masih menjalani
kuliah saya di Politeknik Negeri Semarang program studi D3 Teknik
Telekomunikasi.Selain menjalani kuliah saya juga aktif mengikuti Unit
Kegiatan Mahasiswa (UKM) yakni, UKM Pengembangan Pengetahuan
dan Rohis (Jazirah). Saya lahir di Boyolali, 13 Januari 1993. Saya
pekerja keras dan pantang menyerah.
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