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Sekarang ini hampir semua orang memiliki email,karena email adalah salah satu 

media yang paling aman dan mudah untuk saling bertukar file data atau yang lain,dan tidak ada 

salahnya pula ketika harus memaksimalkan fasilitas yang sudah ada tersebut salah satunya 

adalah GOOGLE DOC. Google doc. adalah salah satu fasilitas dari gmail.com. 

 

 Kali ini saya akan memperkenalkan salah satu fasilitas dari google doc tersebut yakni 

GOOGLE FORM , google form ini memiliki banyak fungsi antaralain untuk membuat formulif 

pendaftaran, kemudian untuk membuat daftar ceklis, membuat daftar daftar lain yang caranya 

dengan meminta seseorang untuk mengisi daftar pertanyaan yang telah kita tuliskan. 

 

 Form yang telah ditulis nantinya akan kita share,sehingga akan ada beberapa orang 

yang setuju dan mengisi beerapa pertanyaan yang kita ajukan, selain dishare formulir ini juga 

dapat langsung dikirimkan melalui email, ketika telah ada yang mengisi form yang telah  

dibuat maka data harus dikirim kembali sehingga akan mendapatkan data jawaban dari 

pertanyaan yang telah diajukan dan kemudian dapat digunakan sebagai acuan untuk kegiatan 

yang diselenggarakan.Jadi, formulir lewat internet ini adalah hal yang sangat mendukung sekali 

untuk mempermudah pengumpulan data.    

 

 

 

 

Berikut adalah cara membuat form melalui Google.doc 

 

1) Pertama adalah pastikan komputer Anda telanh terhubung dengan Internet,kemudian 

ketikan pada Teb “drive.google.com maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini : 

 

 

Lisensi Dokumen: 

Copyright © 2003-2007 IlmuKomputer.Com 

Seluruh dokumen di IlmuKomputer.Com dapat digunakan, dimodifikasi dan disebarkan 

secara bebas untuk tujuan bukan komersial (nonprofit), dengan syarat tidak menghapus atau 

merubah atribut penulis dan pernyataan copyright yang disertakan dalam setiap dokumen. 

Tidak diperbolehkan melakukan penulisan ulang, kecuali mendapatkan ijin terlebih dahulu 

dari IlmuKomputer.Com. 
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Isilah sesuai dengan perintah yakni dengan menngunakan alamat gmail anda dan 

pasword gmail Anda.Ini adalah salah satu fasilitas dari gmail jadi sangatlah tidak 

mungkin jika diisis dengan alamat email selain alamat dari gmail. 

 

2) Kemudian akan muncul tampilan seperti dibawah ini: 

 

 
 

Pilih “create” dan pada lilihan create klik “Form” 
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3) Setelah itu akan muncul Kotak dialog baru dengan perintah “ Choose Title and Theme. 

Dari Google Form sendiri memiliki beberapa tema menarik yang dapat kita pilih sesuai 

dengan tema acara Anda.Pilih kemudian klik OK 

 

 

 
4) Setelah itu Anda akan diminta untuk membuat sebuah form,dan data data apa saja yang 

ingin Anda tampilkan dan pertanyaan pertaanyaan apa saja yang ingin Anda Ajukan 

 

 Tuliskan Judul Form pada kotak Title Form 

 Tuliskan sedikit deskribsi dan keterangan pada kotak Form Description 
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 Kemudian mulailah dengan menulis pertanyaan yang akan diajukan pada “ Title 

Question “ dan beri sedikit keterangan pada “Help text” berisi kata kata yang 

membantu pembaca agar mengerti tentang pertanyaan yang Anda ajukan. 

 
 

 Isi Question Type pada pilihan “Multiple Choice” pilih sesuai dengan bentuk 

pertanyaan Anda ada pilihan Text untuk pertanyaan bentuk teks, Multiple 

Choice untuk pertanyaan dengan mengajukan beberapa pilihan kepada 

pembaca , dan bentuk – bentuk lain sesuai keinginan Anda. 
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 Setelah selesai maka selanjutnya adalah klik Sent Form 

 

 Pada pilihan required question harus anda beri ceklis agar pembaca mengisi 

semua pertanyaan yang Anda ajukan dan apabila tidak diisi maka file tidak 

dapatdikirim kembali. 

5) Maka akan muncul kotak dialog seperti dibawah ini, dan Anda diminta untuk 

menuliskan alamat email yang Anda tuju,kemudian klik “Done” 
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6) Kemudian akan muncul kotak dialog baru dengan perintah “ Choose response 

destination “ terdapat dua pilihan yakni “New spreadsheet” yanng sudah di ceklis dan 

New sheet in existing spreadsheet.. abaiakan saja dan langsung klik “ Create” 

 

 
 

7) Selesai dan ini adalah contoh tampilan form yang sudah jadi 

 

 
 

SELAMAT MENCOBA SEMOGA BERHASIL  (*-*) 
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Terimaksih kepada pembaca yang telah meluangkan waktu untuk membaca artikel ini,saya 

mohon maaf apabila dalam saya menulis artikel ini terdapat kesalahan, karena sesungguhnya 

karena tidak ada gading yang tak retak, dan kesempurnaan itu hanya milik Allah SWT. 

 

  

 

 

Biografi Penulis 

 

 

  Nama saya Anis Dwi Jayanti. Saat ini saya masih menjalani 

kuliah saya di Politeknik Negeri Semarang program studi D3 Teknik 

Telekomunikasi.Selain menjalani kuliah saya juga aktif mengikuti Unit 

Kegiatan Mahasiswa (UKM) yakni, UKM Pengembangan Pengetahuan 

dan Rohis (Jazirah). Saya lahir di Boyolali, 13 Januari 1993. Saya 

pekerja keras dan pantang menyerah.
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