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Google Docs, pada Gmail Kita 
 
Ricky Bagus Hija 
rickybagushija@gmail.com 
 
 

 
 

Salah satu dari penggunaan Cloud Computing salah satunya goggle mail atau 
gmail. Fungsi dari Google Docs ( dokumen ) adalah kita bisa menyimpan file dokumen 
kita di internet dan bahkan kita bisa saling mengedit atau memperbaiki isi dokumen 
dengan teman – teman kita, tentunya dengan cara membagikan ( berbagi ) lewat akun 
email. Kita bisa mencobanya cara - cara nya sangat mudah teman, saya ingin sedikit 
memberi pengalaman penulis saat menggunakan Google Docs. Penulis juga akan 
menambahkan beberapa gambar agar memudahkan anda untuk mencoba, berikut 
caranya  : 
 
1) Buka Web Browser yang anda gunakan ( Google Chrome atau Mozilla Firefox ) 
 
2) Ketikan gmail.com pada address bar, Log in  akun email ( gmail ) anda. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Lisensi Dokumen: 
Copyright © 2003-2007 IlmuKomputer.Com 
Seluruh dokumen di IlmuKomputer.Com dapat digunakan, dimodifikasi dan 
disebarkan secara bebas untuk tujuan bukan komersial (nonprofit), dengan syarat 
tidak menghapus atau merubah atribut penulis dan pernyataan copyright yang 
disertakan dalam setiap dokumen. Tidak diperbolehkan melakukan penulisan ulang, 
kecuali mendapatkan ijin terlebih dahulu dari IlmuKomputer.Com. 
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3) Pilih Drive pada menu gmail anda. 

 
 
4) Pilih Buat - pilih tipe dokumen yang anda buat ( Dokumen ) .  
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5) Silahkan ketik file yang akan anda buat. 
 
6) Pilih File, Ganti Nama . Kemudian akan otomatis tersimpan ( Save ) 

 
 
7) Kemudian kita bagikan ke teman agar dapat mengedit atau mengakses file yang kita 
buat. 
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8) Masukkan email teman kita, kemudian Bagikan & simpan. 

 
 
9) Selesai, kita telah membuat dokumen yang dapat diakses bersama – sama dengan 
teman kita. 

 
10) Setelah kita selesai, teman kita langsung dapat mengedit dokumen kita dengan 
tentunya log in dulu ke gmail. 
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