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Suatu kegiatan pertemuan besar semacam simposium biasanya ada kelas
pleno (atau pertemuan paripurna atau menyeluruh) dan ada pertemuan
lanjutan dalam bentuk beberapa kelas yang lebih kecil yang berjalan dalam
waktu yang bersamaan, yang biasanya dikenal dengan nama kelas paralel.
Dalam Zoom, bentuk pertemuan semacam ini (yaitu kelas pleno dan kelas
paralel) telah didukung pula dengan adanya fitur Breakout room. Fitur ini
bermanfaat untuk mengelola room dalam memecah suatu kelas pertemuan
besar menjadi beberapa kelas pertemuan kecil yang banyak yang berjalan
dalam waktu bersamaan.

Mengaktifkan Fitur Breakout Room di Zoom

Pertama kali Anda harus memastikan terlebih dahulu agar fitur Breakout
room di Zoom aktif. Caranya adalah

1. Lakukan login ke Zoom dan klik Setting.

2. Pilih in Meeting (Advanced).

3. Gulung halaman ke bawah dan aktifkan fitur Breakout room.

4. Beri tanda cek pada opsi Allow host to assign ... .
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PERSONAL Meeting Recording Telephone
Profile
Meetings Security In Meeting (Advanced)

Schedule Meeting

Webinars
Report to Zoom ()

In Meeting (Basic) H . .. fori y
Recordings osts_can report \?mchn,, participants for inappropriate
In Meeting (Advanced) behavior to Zoom's Trust and Safety team for review.

This setting can be found on the Security icon on the
Email Notification meeting controls toolbar. )

Other

ADMIN
Breakout room ()

Allow host to split meeting participants into separate,

> User Management
smaller rooms

> Room Management
8 Allow host to assign participants to breakout rooms

when scheduling

» Account Management
]

3 Advanced

Membuat (Schedule) Meeting dengan Breakout Room

Sekarang  fitur Breakout room sudah aktif. Anda dapat
mengimplementasikan fitur tersebut saat menjadwalkan meeting (schedule).
Klik tombol Schedule a meeting. Pada bagian Meeting Options beri tanda
cek pada opsi Breakout Room pre-assign.

Meeting Options [] Allow participants to join anytime

Mute participants upon entry

[] Require authentication to join
Breakout Room pre-assign

+ Create Rooms 4 Import from CSV

[] Automatically record meeting

[] Enable additional data center regions for this meeting

Kemudian siapkan nama-nama ruangan yang akan dibuat, klik Create
Rooms. Buat room yang akan diinginkan.
Lanjutkan dengan mengklik tanda tambah di samping Rooms.
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Brea ko ut Room ASSign ment orom s, 0 participants

Assign participants to breakout rooms by adding their email. You can create up to 50
breakout rooms and assign up to a total of 200 participants.Learn more

Rooms +

No Groups

Add a room by clicking +

Akan terbentuk ruangan pertama dengan nama Breakout Room 1. Klik
icon pensil untuk mengganti nama room. Penulis memberinya nama Mecca
Room dan Medina Room.

Brea kDut Room ASEign ment - rooms, O participants

Assign participants to breakout rooms by adding their email. You can create up to 50
breakout rooms and assign up to a total of 200 participants.Learn more

Rooms Breakout Room 1

Breakout Room 2 0

Inilah jadinya seperti gambar di bawah ini.
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Brea kout Room ASSign ment 2 rooms. 0 participants

Assign participants to breakout rooms by adding their email. You can create up to 50
breakout rooms and assign up to a total of 200 participants.Learn more

Rooms + Medina Room

Mecca Room ]

Medina Room ]

Mo participants yet

Import from CSV Cancel

Klik tombol Save untuk menyimpan. Gambar di bawah ini menunjukkan
ada dua room yang sudah disiapkan.

Meeting Options [1 Allow participants to join anytime
Mute participants upon entry
[] Require authentication to join
Breakout Room pre-assign
‘ 2 Breakout Rooms Edit
[ 1 Automatically record meeting

[1 Enable additional data center regions for this meeting

Klik tombol Save, dengan demikian penyiapan room dalam Breakout
Room sudah selesai.
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Menjalankan Breakout Room saat Meeting Berlangsung

Sekarang saatnya menjalankan meeting dengan dua room yang sudah
disiapkan. Klik tombol Start.

Meeti ngs Get Training

Upcoming Previous Personal Room  Meeting Templates

to Schedule a Meeting

Today

02:00 PM - 04:00 PM Simposium 1000 Peserta Start Edit Delete

Meeting ID: 864 8000 4617

Setelah meeting berlangsung, seorang host harus berkoordinasi dengan
panitia pelaksana meeting untuk menentukan kapan (jam berapa) pecah
ruangan (breakout room) terjadi. Gunakan jadwal acara yang sudah
disusun.

Untuk menjalankan pecah ruangan (breakout room), klik ikon Breakout
Rooms.

© Zoom Meeting - o x
,
Talking:
Meeting Topic: Simposium 1000 Peserta
Host: Sekretariat Badan Litbangkes
Passcode: kerja4.0!
Numeric Passcode: 342660965
(Telephone/Room Systems)
Invite Link: https://us02web.zoom.us/j/86480004617 ?pwd=TERMNORIS...
Copy Link
Participant ID: 316954
I A
ves
o @
Join Audio Share Screen Invite Others
Computer Audio Connected

Akan tampil jendela seperti gambar di bawah ini. Anda bisa menentukan
secara manual peserta mana saja yang akan masuk / bergabung ke
ruang-ruang yang telah disiapkan. Klik pada menu Assign.

Komunitas eLearning lImuKomputer.Com 5
Copyright © 2003-2021 limuKomputer.Com



IImuKomvpu‘tg,r’.‘Com

c Breakout Rooms - Mot Started *
] I Chandra Abu Maryam

» Mecca Room —
l |_| Hasan

Chandra Abu Maryam

+ Medina Room Assign

st
IRIS..

hers

Options |'. Recreate .I |'- Add a Room .I Open All Rooms

Klik tombol Options untuk melakukan pengaturan lebih lanjut tentang
breakout rooms yang telah disiapkan.

O Breakout Rooms - Mot Started *
Meeting Topic: ~ Mecca Room 1
Chandra Abu Maryam
Host: .
+ Medina Room 1

Passcode:

) Hazan
Mumeric Passcode:
(Telephone/Room Syst
Invite Link: IRIS.

-l
[ Allow participants to choose room
Allow participants to return to the main session at any time

(] Automatically move all assigned participants into breakout rooms

|_| Breakout rooms close automatically after: 30 minutes

Countdown after closing breakout room

Set countdown timer: | 60 v | seconds pers
[ e S .
Options | Recreate || AddaRoom | [elELWAINLETNE
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Bila sudah menentukan peserta-peserta yang masuk dalam ruang-ruang,
klik tombol Open AIll Rooms untuk memulai breakout room dengan
ruang-ruang yang telah disiapkan.

Pada sisi peserta akan tampil pilihan untuk bergabung ke ruang yang telah

ditentukan. Seperti gambar di bawah ini. Peserta dapat mengklik tombol
Join pada kelas/room yang telah ditentukan.

0.3KB/s 2 © .l

Join Breakout Room

Sekretariat Badan Litbangkes is inviting you to

join Mecca Room

Sekarang para peserta telah bergabung pada ruang-ruang atau kelas-kelas
paralel yang telah disiapkan. Pada sisi host akan tampak peserta-peserta
yang masuk ke room yang telah disiapkan seperti gambar di bawah ini.
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) Breakout Rooms - In Progress X
* Mecca Room Join
® Chandra Abu Maryam
+ Medina Room Join
® Hasan

| Broadcast Message to All | [ GEERRGETH

Sebagai host, Anda dapat mengirimkan pesan ke semua peserta pada
kelas-kelas paralel yang sedang berlangsung. Klik tombol Broadcast

Message to All. Ketikkan pesan yang akan disampaikan. Kemudian klik
tombol Broadcast.

QE'E.‘— out Rooms - In Progress H

» Mecca Room Join
® Chandra Abu Maryam

~ Medina Room Join
® Hasan

st

Kelas paralel akan berlangsung dari pukul 13.30 sampai 16.00
WITA. Jangan lupa untuk mengisi daftar kehadiran online
yang telah disiapkan.

]
| Broadcast Message to All | [EeCEERATRENTIH
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Untuk mengakhiri kelas-kelas yang sedang berlangsung klik tombol Close
All Rooms. Pada sisi peserta akan tampil pemberitahuan bahwa Breakout
Rooms akan berakhir dalam 60 detik.

0.5kB/s 2 © all =

Breakout Rooms will close in 52 &

seconds .

You will be returned to the main session
automatically.

Returning to Main Session...

Leave Now This may take a few moments.

Akhirnya semua peserta bergabung kembali di room utama. Biasanya pada
sesi pleno kedua ini, akan ada kesimpulan besar dari meeting besar ini,
ditambah (yang pasti) penutupan. Bila sesi di room utama (pleno) telah
berakhir, host dapat mengklik tombol End > End Meeting for All.
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End Meeting for All

Leave Meeting

Dengan demikian meeting besar dengan pecah ruangan di Zoom telah
berakhir. Semoga bermanfaat.

Biografi Penulis
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